	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19
 TỪ NGÀY 11/ 01 / 2016 đến 15/ 01/ 2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

11/01
	S
	NGHỈ HỌC KỲ I
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

12/01
	S
	THỰC HIỆN CHƯƠNG TRÌNH HỌC KỲ II
- 8h: Dự hội nghị tổng kết công tác công đoàn tại hội trường Quận ủy

- Gửi công văn đảm bảo đường điện, đường truyền mạng cho kỳ thi Tiếng Anh trên Internet cấp Quận

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn – Công tác bán trú (cả tuần)
	GVCN – GVBM
Đ/c Mai Hoa
Đ/c Ng Hương


	Đ/c Phú
Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	
	C
	- GVCN xây dựng kế hoạch dạy bù ngày 11/1/2016
- Làm việc với lãnh đạo UBND phường Ngọc Lâm chuẩn bị cho công tác đón chuẩn Quốc gia
	GVCN 
	Đ/c Liên – Vinh
Đ/c Phú
	

	Tư
13/01
	S
	- BGH dự giờ - thăm lớp
	
	
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra tra hồ sơ giáo viên học kỳ I
- Chuẩn bị CSVC cho kỳ thi IOE cấp Quận 
	GVCN – GVBM
Bộ phận CNTT - Thư
	Đ/c Liên – Vinh
Đ/c Vinh
	

	Năm
14/01
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn
- 8h30: Dự Hội nghị Sơ kết HK 1 của Sở GD&ĐT HN tại Phòng họp trực tuyến Khu liên cơ quan 
	Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Xử lý công văn đến – Giải quyết thủ tục hành chính

- 14h: Dự Hội nghị phổ biến SKKN cấp TP (môn TV) tại Trường Mầm non Thị trấn huyện Hoài Đức

- 15h: Họp hội đồng thi IOE cấp Quận tại TH Ái Mộ B 

- 16h30: Họp tổ bình bầu thi đua học kỳ I

	Đ/c Diên
Tổ CM + NK + TC
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Sáu

15/01


	S
	- Gặp mặt đội tuyển tham gia sân chơi trí tuệ IOE cấp Quận
- Kiểm tra việc đăng tải thông tin trên trang Web
	Bộ phận CNTT
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 12h30: Họp liên tịch xét thi đua học kỳ I

- Kiểm tra kế hoạch dạy học tuần 20
- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận

- Duyệt thực đơn tuần 20
	Ban liên tịch
	Đ/c Phú
	

	Bảy

16/01
	S
	- 6h30:  Thi IOE cấp Quận các trường TH + THCS tại TH Ái Mộ B (Cả ngày)
	
	
	

	
	C
	- Thi IOE cấp Quận
	
	
	

	CN

17/1
	S
	- 8h: Họp Ban chi hội các lớp + GVCN
- 9h: Họp Phụ huynh HS toàn trường
	
	Đ/c Phú
	


     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                                            (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

